OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/2020 Z DNIA 21.04.2020 R. NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

KOMENDANT STRAZY MIEJSKIEJ W MILANOWKU

ogtasza nabor kandydatéw na stanowisko

Zastepcy Komendanta Strazy Miejskiej w Milanowku

Wymagania niezbedne:

e Obywatelstwo polskie lub innych panstw, zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2019, poz. 1282);

e ukonczone 21 lat;

e pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

e nickaralno$¢ w zakresie zakazu petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi;

e stan zdrowia kandydata pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku Zastepcy Komendanta Strazy Miejskiej
(sprawnos¢ pod wzgledem fizycznym i psychicznym);

e nienaganna opinia;

e uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;;

e wyksztalcenie wyzsze;

e 0 najmniej 4 letni staz pracy (umowa o prace) preferowany staz pracy w stuzbach mundurowych (straz
miejska, policja, wojsko, straz pozarna, straz graniczna);

e znajomo$¢ ustaw w szczego6lnosci: o strazach gminnych wraz z aktami wykonawczymi, Kodeksu
Postgpowania Administracyjnego, o finansach publicznych, o samorzadzie gminnym, Kodeksu
postgpowania w sprawach o wykroczeniach, Kodeksu karnego, Kodeksu postepowania karnego, Prawa,
o ruchu drogowym wraz z aktami wykonawczymi, o ochronie danych osobowych, o dostepie do informacji
publicznej, o pracownikach samorzadowych, o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

e umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office;

e prawo jazdy kategorii B;

e umiejetnosci zarzadeze (zwlaszcza umiejetnos¢ zarzadzania zespotem pracownikow), organizacyjne,
analityczne i koncepcyjne;

¢ wysoka kultura osobista;

e opanowanie, cierpliwos¢, odpornos¢ na stres;

e komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢, skrupulatnos¢, obowigzkowos¢ i samodzielno$c;

e dyspozycyjnosc.

Wymaganie dodatkowe:

e Swiadectwo ukonczenia szkolenia podstawowego dla straznikow gminnych/ miejskich;

e doswiadczenie w zakresie kierowania zespotami;

e zdolnos$¢ wyrazania i obrony swojego zdania, wzmacniania motywacji wtasnej i innych osob;
e umiejetnosci negocjacyjne, asertywnosc;

e zdecydowanie, determinacja w dazeniu do celu;
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e wysoka motywacja, przedsi¢biorczo$¢ w dziataniu.

WarunkKi pracy:

Miejsce pracy: Praca w budynku Strazy Miejskiej w Milanowku, ktory nie jest dostosowany do poruszania si¢
0s0b niepetnosprawnych z dysfunkcja konczyn dolnych oraz w terenie miasta Milanowka.

Stanowisko pracy: Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy
komputerze w pomieszczeniach stalej pracy, o$wietlonej $wiatlem naturalnym i sztucznym z wentylacja
grawitacyjna, oraz przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku oraz w terenie.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e Zastepowanie Komendanta Strazy Miejskiej w Milanowku podczas nieobecnosci;
e  Wspolpraca z Komendantem Strazy Miejskiej w Milanowku, w szczego6lnosci w obszarach:

o kierowania, organizowania pracy i zapewnienia sprawnego funkcjonowania Strazy Miejskiej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz reprezentowania jednostki na zewnatrz;

o wspdlpracy z Policja, Straza Pozarnag, Stuzbami medycznymi i innymi jednostkami w zakresie
zwiagzanym z bezpieczenstwem i porzadkiem publicznym;

o nadzoru nad wykonywaniem czynno$ci administracyjnych w zakresie prowadzenia wszelkiej
korespondencji dotyczacej dziatalno$ci Strazy Miejskiej w Milanowku;

o kontroli ewidencji natozonych przez straznikéw mandatéw karnych; planowania budzetu,
dysponowania jego srodkami finansowymi oraz ponoszenia odpowiedzialnosci za ich
prawidtowe wykorzystanie;

o terminowego i rzetelnego realizowania zadan, w tym sporzadzania sprawozdawczosci;

o budowania pozytywnego wizerunku jednostki i doskonalenia standardéw bezpieczenstwa
mieszkancow;

e Wykonywanie zadan zleconych przez Komendanta Strazy Miegjskiej w Milanowku.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

CV lub kwestionariusz osobowy, list motywacyjny

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

w przypadku osoby nie posiadajacej obywatelstwa polskiego — ksero dokumentu potwierdzajacego
posiadane obywatelstwo oraz dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego, zgodnie
z przepisami o stuzbie cywilne;j;

o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
oraz ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe”,

o$wiadczenie kandydata o niekaraniu Zzakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi™

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
w tym publikacje danych osobowych (imig¢ i nazwisko, miejscowo$¢ zamieszkania) w Biuletynie Informacji
Publicznej po przeprowadzonej procedurze naboru, w informacji o wynikach naboru®.

" druki kwestionariusza i o§wiadczen sa do pobrania na stronie www.bip.milanowek.pl

Zatrudnienie planowane

Od maja 2020 r., w pelnym wymiarze czasu pracy, na czas okre$lony 6 miesiecy, z mozliwoscig zawarcia
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http://www.bip.milanowek.pl/

kolejnej umowy na czas okreslony lub umowy na czas nieokreslony.

Termin skladania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach:

e  osobiscie w siedzibie Strazy Miejskiej w Milanowku, ul. Warszawska 32,
e  lub poczta na adres: Straz Miejska w Milanowku, ul. Warszawska 32, 05-822 Milanowek.

Ze wzgledu na przeciwdzialanie i zapobieganie rozprzestrzeniania si¢ COVID-19 dopuszczalne jest
przestanie skanow dokumentéow aplikacyjnych na adres mailowy: komendant.sm@milanowek.pl
Oryginaly dokumentéw aplikacyjnych zostana zweryfikowane przez komisje w trakcie rekrutacji.

z dopiskiem: ,,0GLOSZENIE NR 1/2020 ” oraz podanym numerem telefonu kontaktowego

w terminie do dnia 8 maja 2020 r. do godz. 18.00

Rozpatrywane beda tylko kompletne oferty, ktore wptyng do podanego terminu. Aplikacje, ktére wptyng do Strazy
Miejskiej po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja 0 wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.milanowek.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w budynku Strazy Miejskiej w Milanowku.

Dodatkowe informacje:

W  miesigcu poprzedzajacym  date  upublicznienia  ogloszenia  wskaznik  zatrudnienia  0sob
niepetnosprawnych w Strazy Miejskiej w Milanoéwku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Z kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna.

Ztozonych i niewykorzystanych w procesie rekrutacji dokumentow Straz Miejska nie odsyta. Kandydat moze
je odebra¢ w kadrach Strazy Miejskiej (budynek D Urzedu Miasta Milanéwka, przy ul. Zabie Oczko 1, I pietro)
po zakonczeniu procesu rekrutacji. Nieodebrane dokumenty aplikacyjne oséb nie zakwalifikowanych zostana
komisyjnie zniszczone.

Komendant Strazy Miejskiej w Milanowku
/-1
Robert Skirski

Przygotowata: Joanna Pakuta
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