ZARZADZENIE Nr 197/VIII/2,021
BURMISTRZA MIASTA MILANOWKA
z dnia 21.12.2021 roku

w sprawie: zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych sktadnikow majgtku (Srodkow
trwatych, wyposazenia) w Urzedzie Miasta Milanéwka.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 i art.45 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) oraz art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217 ze zm.) — zarzgdzam, co
nastepuje:

8§ 1. 1. Kierownicy Referatow Urzedu Miasta Milanéwka oraz Jednostek organizacyjnych
Miasta Milanéwka, uzytkownicy okreslonego sktadnika majgtku, w tym rowniez na
podstawie umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia lub innej o podobnym charakterze,
zobowigzani sg do okresowej (co najmniej raz w roku) oceny przydatnosci
posiadanych rzeczowych sktadnikéw majatku.

2. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych
sktadnikéw majgtku (sSrodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje pisemne ztozenie
wniosku do Referatu Organizacyjnego celem wszczecia postepowania w sprawie
wycofania z uzytkowania zbednych sktadnikow majgtku.

§ 2. 1. Powotuje Statg Komisje Likwidacyjng do przeprowadzenia procedury zwigzanej
z wycofaniem zbednych skfadnikédw majgtku w nastepujgcym sktadzie:

1) Przewodniczacy: Robert Zybrant
2) Zastepca: Michat Kowalski

3) Cztonkowie: Karolina Krajewska
Agnieszka Madany
Jarostaw Safaryn

2. Przewodniczgcy Komisji Likwidacyjnej, po otrzymaniu zgtoszenia, ustala termin
i miejsce likwidacji, o czym powiadamia cztonkow Komisiji.

3. Do zakresu zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) dokonanie ogledzin i stwierdzenie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe
sktadniki majgtku nie nadajg sie do dalszego uzytkowania lub naprawy,

2) dokonanie identyfikacji majagtku na podstawie ogledzin, analizy dokumentow
( ksiegi inwentarzowe), tabliczek znamionowych lub oznaczen inwentarzowych,
w porozumieniu z Referatem Organizacyjnym,



3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow majatku.

4. Na podstawie ogledzin majatku, analizy dokumentéw, Komisja sporzgadza protokot
- dotyczgcy oceny stanu sktadnika majatku, stanowigcy zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia i przedktada Burmistrzowi Miasta Milanéwka do

zatwierdzenia.

5. Zatwierdzony protokot stanowi podstawe do fizycznej likwidacji okreslonych
w protokole sktadnikdw majgtku.

6. Z przeprowadzonej fizycznej likwidacji srodkéw trwatych i wyposazenia, Komisja
sporzgdza protokot kasacyjny, stanowigcy zatgcznik Nr 2 do niniejszego

Zarzgdzenia,
do ktoérego dotgcza zebrane w tej sprawie dokumenty zlikwidowanych sktadnikow

majgtkowych i przedktada do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Milanéwka.

7. Zatwierdzony protokot stanowi podstawe do wykreslenia zlikwidowanego
sktadnika majgtku z ewidencji STOCK a informacje o tej czynnosci Referat
Organizacyjny przekazuje réowniez do Referatu Budzetowo — Ksiegowego.

8. W przypadku likwidacji majatku z ewidencji sSrodkéw trwatych Referat
Organizacyjny przygotowuje odpowiedni dokument ( LT ) i przekazuje go do
Referatu Budzetowo — Ksiegowego, celem wykreslenia sktadnika majgtku z
ewidencji ksiegowe,;.

8 3. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Milanowka. .

8 4. Traci moc Zarzgdzenie Nr 109/VII11/21 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia
21.06.2021r. w sprawie: powotania Statej Komisji do oceny stanu mienia — srodkow
trwatych, pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu oraz wyposazenia, stanowigcych
wiasnos¢ Miasta Milandéwka oraz zasad przeprowadzenia ich likwidaciji.

8 5. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Milandwka
/-
PIOTR REMISZEWSKI



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 197/VIIl/21 Burmistrza Miasta Milanéwka

z dnia 21.12.2021 r.

PROTOKOL OCENY STANU SKLADNIKA MAJATKU

sporzgadzony w dnil.............cceeuenne.

Komisja w sktadzie:

stwierdza, ze nizej wyszczegodlnione przedmioty staty sie niezdatne do uzytku, w skutek

czego
postanawia wykresli¢ je z ewidenciji.

Numer Wartos¢
. . , ‘x . Proponowany
Lp. | inwentarzow Nazwa i opis przedmiotu llos¢ | ksiegowa T .
sposo6b likwidaciji
y brutto
1.
2.
3.
4.
Podpisy Komisiji.
1
2
P Zatwierdzam:




Zatgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 197/VI11/21 Burmistrza Miasta Milanowka
z dnia 21.12.2021 r.

PROTOKOL Z LIKWIDACJI MIENIA

Wdniu ... dokonano likwidacji nastepujgcego sprzetu:
L Nrinwentarzowy: ..........cccoovviiiiiiiiiniienen.
2 Nrinwentarzowy: ...,
L Nrinwentarzowy: ..........ccoooiiiiiiiiiiiiiene,
oo Nrinwentarzowy: ..........ccoovviiiiiiiiiiiienen.

Wyzej wymieniony sprzet byt technicznie przestarzaty, a jego naprawa lub remont bytyby
ekonomicznie nieuzasadnione.

Zgodnie z przepisami ustawy z 14 kwietnia 2021 r. r. o odpadach (Dz. U. 2021 poz. 779.),
Burmistrz Miasta Milanéwka, po zapoznaniu sie z opinig komisji powotanej do oceny stanu
mienia

w Urzedzie Miasta Milanéwka, podjat decyzje o likwidacji wyzej wymienionego sprzetu
przez przekazanie odpowiedniemu organowi prowadzgcemu dziatalnos¢ w zakresie
odzysku lub

unieszkodliwiania odpadow.

Przekazania sprzetu dokonat ...

Podpis upowaznionego pracownika: Podpis odbierajgcego

majatek:






