Zat. nr 1
do Zarzadzenia nr 2/VIII/2021 z dnia 8 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00
zt netto obowiazujacy w Urzedzie Miasta Milanowka
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§1

Przedmiot Regulaminu

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt netto.

§2
Stownik

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) wartosci zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;

3) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumiec¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych;

4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia albo oferte z najnizszg ceng;

5) wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

6) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Milandéwek;

7) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Milnowka;

8) zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

9) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin

10)umowie nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajgcym
a wykonawcg,
do ktdérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

11)planie zamdwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ dokument zawierajgcy
informacje na temat planowanych do udzielenia w danym roku fiannsowym zamowien
publicznych zgodnie z trescig art. 23 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych;
12)planie zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt netto —

nalezy przez to rozumie¢ dokument zawierajgcy informacje na temat planowanych do
udzielenia w danym roku fiannsowym zaméwien publicznych opracowanym z
uwzglednieniem zasad wynikajgcych z tego Regulaminu;

13)komodrkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ Referat/Zespdt/Samodzielne
Stanowisko, zgodnie z postanowieniami Regulaminu organizacyjnego;
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14)Kierowniku komorki — nalezy przez to rozumie¢ pracownika petnigcego funkcje kierownika
Referatu lub Koordynatora Zespotu lub Samodzielne Stanowisko;

15)pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki
organizacyjnej odpowiedzialnego za przygotowanie i udzielenie zamowienia publicznego;

16)Zespole ZP — nalezy przez to rozumie¢ Zespot ds. Zamdwien Publicznych w Urzedzie
Miasta Milanéwka, zgodnie z postanowieniami Regulaminu organizacyjnego;

17)Prawie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane.

§3
Zasady ogélne

1. Zamdwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem udziela sie z zachowaniem
zasad:

1) uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, a takze proporcjonalnosci
i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow w wysokosci i terminach
wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne i obiektywne, dokonane z
nalezytg starannoscig przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z trescig tego Regulaminu.

3. Woydatki publiczne w ramach zamdéwien publicznych mogg by¢ ponoszone jedynie na cele
i w wysokosci ustalonej w uchwale budzetowe;j.

4. Zamoéwienia wspoffinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania takich
zamowien.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia postepowania, niezaleznie od jego
wartosci na kazdym etapie, nie pdzniej jednak niz przed udzieleniem zamowienia, bez
wskazywania przyczyn.

§4

Planowanie zaméwien

1. Kierownik kazdej komorki, ktéra w danym roku finansowym bedzie realizowac¢ zamdwienia
publiczne zobligowany jest w terminie nie p6zniejszym niz 15 dni od dnia uchwalenia
uchwaty budzetowej przedtozy¢ Zespotowi ZP plan zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 130 000,00 zt netto z wykorzystaniem zatgcznika nr 1 do Regulaminu.

2. Zespot ZP w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia uchwalenia uchwaty budzetowe;j
zobowigzany jest dokonac agregacji zamowien publicznych planowanych przez komarki.
Plan ten przedktada do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego.

3. Zespot ZP przekazuje, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od otrzymania zatwierdzenia,
plan zamowien publicznych za posrednictwem poczty elektronicznej Kierownikom
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komérek merytorycznych z uwzgledenieniem ewentualnych zmian na skutek agregacji
poszczegolnych pozycji.

4. Podstawg udzielania zamowienia w jednostce jest plan zamowien publicznych oraz plan
zamowien publicznych, ktoérych wartos¢ nie przekracza 130 000,00 zt netto.

5. Zamoéwien nieplanowanych udziela sie w sytuacji wystagpienia okolicznosci, ktorych nie
mozna byto przewidzie¢ w momencie tworzenia planu zamowien publicznych, ktérych
wartosc nie przekracza 130 000,00 zt.

6. Kompletna dokumentacja z postepowania o zamdwienie publiczne jest przechowywana
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz
archiwizacje.

§5

Progi udzielania zamoéwien

Zamowienia realizowane w jednostce udzielane sg na podstawie procedur okreslonych w
niniejszym

Regulaminie, przy czym przy zamdwieniach o wartosci szacunkowej:

1) do 10 000,00 zt netto — wytgcznie w zakresie przewidzianym w §8 Regulaminu,

2) powyzej 10 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto — stosuje sie procedure zaproszenia
do sktadania ofert cenowych skierowanego do minimum 3 wykonawcow z mozliwoscig
ich negocjaciji;

3) powyzej 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto — stosuje sie procedure zapytania
ofertowego skierowanego do minimum 3 wykonawcow i/lub zamieszczenie zapytania
na stronie internetowej Zamawiajgcego z mozliwoscig negocjaciji.

§6

Szacowanie wartosci zaméwienia

1. Udzielenie zamdwienia publicznego powinno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci
zamowienia
publicznego.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest szacunkowe catkowite wynagrodzenie
wykonawcy, bezpodatku od towardw i ustug, ustalane przez pracownika merytorycznego,
z nalezytg starannoscig w szczegolnosci na podstawie cen rynkowych wynikajgcych z
rozeznania rynku (w formie elektronicznej, telefonicznej), katalogdéw lub cennikéw, stron
internetowych.

3. Zakazuje sie dzielenia zamowienia oraz zanizania wartosci zamowienia w celu unikniecia
stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych
w ustawie Pzp.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym

moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
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towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego.

5. Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

6. Szacunkowag warto$¢ zamowienia dla ustug ustali¢ nalezy nie wczesniej niz przed
uptywem 3 miesiecy liczonych od dnia wszczecia postepowania, w przypadku robét
budowlanych termin ten nie moze by¢ diuzszy niz 6 miesiecy liczonych od dnia wszczecia
postepowania, z zastrzezeniem, ze po kazdej zmianie okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie pracownik merytoryczny zobowigzany jest do aktualizacji szacunkowej
wartosci zamowienia publicznego.

7. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

§7

Whiosek w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego

1. Zamowienia publiczne udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenia zamowienia
sporzgdzanego po wyborze oferty najkorzystniejszej (z ewentualnym uwzgledenieniem
wyniku negocjacji) przez pracownika merytorycznego i zaakceptowanego przez
Kierownika komérki i Skarbnika w celu okreslenia mozliwosci realizacji zamdwienia
jednakze nie pdzniej niz przed udzieleniem zamowienia.

2. Whniosek podlega rejestracji przez pracownika Zespotu ZP.

3. Wzér wniosku oraz niezbedne jego elementy stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§8

Tryb udzielania zaméwien do 10 000,00 zt netto

1. Udzielenie zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000,00 zt netto pracownik
merytoryczny poprzedza ustaleniem szacunkowej jego warto$ci zgodnie z zasadami
okreslonymi w §6 Regulaminu.

2. Zamowienia o wartosci ponizej 10 000,00 zt netto udzielane sg poprzez wyboér
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku, po uprzednim jego rozeznaniu
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§9

przeprowadzonym telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczng umozliwiajgcg nabycie

dostawy, ustugi lub roboty budowlanej odpowiadajgcej potrzebom Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze réwniez udzieli¢ wykonawcy zamdwienia bezposrednio

w szczegolnosci w sytuacji gdy z przyczyn obiektywnych termin realizacji zamowienia jest

krotki, jego realizacja wymaga szczegolnych umiejetnosci lub wiedzy, istotne znaczenie

ma lokalizacja miejsca realizacji zamowienia, dostepnosc sygnatu sieci komorkowej,

internetowe] jednakze w kazdym przypadku bezposrednie udzielenie zamdwienia wymaga

uzasadnienia.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ofert dostepnych na rynku lub pozyskanych w drodze

jego rozeznania. Negocjacje te mogg odbywac sie w formie elektronicznej lub ustnej,

potwierdzonej w drodze elektronicznej.

Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej pracownik merytoryczny kieruje do Zespotu

ZP, celem jego rejestracji, wniosek o udzielenie zamowienia wg zat. nr 2 do Regulaminu.

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 4, podstawg udzielenia zamowienia jest:

1) dokument Zamowienia wg zat. nr 3 do Regulaminu, przy czym zawiera on w
szczegolnosci: okreslenie przedmiotu zamowienia, nazwy wykonawcy, ceny, terminu
realizacji, warunkéw oraz terminu ptatnosci, potwierdzenie oraz oznaczenie daty
odbioru druku zamoéwienia przez Wykonawce. Druk zamowienia musi zostac
skierowany przez pracownika merytorycznego do akceptacji Kierownika komorki,
pracownika Zespotu ZP, Skarbnika i Kierownika Zamawiajgcego;

albo

2) umowa w formie pisemnej, w ktorej okresla sie w szczegolnosci: przedmiot zamdwienia,
termin realizacji, warto$¢ zaméwienia, kary umowne oraz warunki gwaranciji.

Tryb udzielania zaméwien o wartosci powyzej 10 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto

1.

Zamowienia publicznego o wartosci powyzej 10 000,00 zt netto do kwoty 50 000,00 zt
netto udziela sie w drodze zaproszenia do skfadania ofert cenowych skierowanego do
takiej liczby wykonawcoéw, ktora pozwala na uzyskanie konkurencyjnych ofert, przy czym
zaleca sie aby liczba wykonawcdw byta nie mniejszej niz 3. Zaproszenie zostaje
przekazane wykonawcom w formie elektronicznej lub pisemne,;.

Zamawiajgcy wyznacza sposob i miejsce ztozenia oferty, po czym przystepuje do

czynnosci ich otwarcia i sprawdzenia.

Zamawiajgcy ma prawo odrzucenia oferty wykonawcy w szczegolnosci gdy:

1) zostata ona zlozona po uptywie wyznaczonego terminu;

2) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

3) zawiera cene razgco niska tj.: takg ktéra jest nizsza o co najmniej 40% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert lub od szacunkowej wartosci
zamowienia powigkszonej o podatek VAT.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ negocjowania tresci ofert w celu ich ulepszenia, w

szczegolnosci w zakresie przyjetych kryteriéw ich oceny.

Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki

realizacji zamoéwienia zgodne z wymaganiami zawartymi w zaproszeniu do sktadania ofert
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cenowych. Udzielenie zamowienia nastepuje w formie pisemnej umowy po dokonaniu
wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ztozonych w terminie ofert, niepodlegajgcych
odrzuceniu.

§10
Tryb udzielania zaméwien powyzej 50 000,00 zi netto do 130 000,00 zi netto

1.

Zamowienia publicznego powyzej 50 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto udziela sie w
drodze procedury zapytania ofertowego skierowanego do minimum 3 wykonawcoéw i/lub
zamieszczenia zapytania na stronie internetowej Zamawiajgcego z mozliwoscig
negocjaciji.

Zapisy zawarte § 9 ust. 2 do 5 majg zastosowanie.

§11

Odstepstwa od stosowania Regulaminu

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od stosowania zapisow Regulaminu,

niezaleznie od wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia, w odniesieniu do zamdwien

na:

1) ustugi prawnicze, eksperckie i doradcze, w tym doradztwa podatkowego, personalnego;

2) ustugi w zakresie sporzadzania analiz, ekspertyz i opinii z zakresu planowania
przestrzennego;

3) ustugi lub prace zlecone cztonkom Miejskiej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej;

4) ustugi zwigzane z opracowaniem nowych miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego lub zwigzane z projektem nowego Studium Uwarunkowan i Kierunkow
Zagospodarowania Przestrzennego lub z ,uchwatg krajobrazowsg”;

5) ustugi zwigzane z rozszerzeniem funkcjonalnosci systemu e-Gmina zakupionego przez
Miasto Milanowek;

6) ustugi sporzgdzenia dokumentac;ji technicznej i analiz sporzgdzanych przez jednostki
wykonawstwa geodezyjnego;

7) ustugi sporzgdzenia dokumentac;ji o terenie pozyskiwane metodg fotogrametrii
niskoputapowej;

8) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne;

9) ustugi kurierskie;

10)ustugi hotelarskie;

11)ustugi restauracyjne;

12)ustugi zwigzane z organizacjg wspotpracy w zakresie wspolnych przedsiewzieé¢ w
szczegolnosci kulturalnych, sportowych;

13)ustugi transportu kolejowego, przeloty samolotem, przejazdy komunikacjg miejskg i taxi;

14)ustugi ttumaczen;

15)ustugi brokerskie;

16)ustugi zdrowotne;
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17)ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow,
konkursow, festiwali, widowisk, imprez artystyczno-rozrywkowych;

18)zakup i dostawe czasopism lub publikacji branzowych;

19)ustugi telefonii stacjonarnej, komérkowej oraz dostepu do sieci Internet;

20)ustugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklamg, w celu
zamieszczenia ogtoszen i reklam na tablicach reklamowych, wortalach, portalach
spotecznosciowych oraz specjalistycznych;

21)unikatowe lub specjalistyczne dostawy albo ustugi, np.: artystyczne, rekodzielnicze,
autorskie opracowane wg specjalnych receptur, w przypadku ktérych uzyskanie
porownywalnej oferty nie bedzie mozliwe;

22)publikacje ogtoszen prasowych;

23)zakup i dostawe artykutow spozywczych o krotkim terminie waznosci;

24)zakup i dostawe wigzanek i gotowych kompozycji kwiatowych;

25)ktore bylty przedmiotem prowadzonego uprzednio postepowania dotyczgcego
zamowienia niepodlegajgcego ustawie Pzp, ale w ktérym nie zostaty ztozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostatly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaty istotnie zmienione;

26)dostawy lub ustugi, ktére mozna naby¢ na szczegdlnie korzystnych warunkach w
szczegolnosci w zwigzku z promocjg lub likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadto$ciowym;

27)opinie albo ekspertyzy techniczne, w tym w szczegdlnosci dotyczgce stanu
technicznego obiektéw budowlanych, konserwatorskie, archeologiczne;

28)ustugi aktualizacji dokumentacji projektowej;

29)ustugi nadzoru autorskiego petnione przez autora dokumentaciji projektowej i/albo
nadzoru inwestorskiego petnione przez inspektora nadzoru inwestorskiego w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, ustugi nadzoru
konserwatorskiego, ustugi nadzoru archeologicznego;

30)ustugi wykonania dokumentacji konserwatorskiej, archeologicznej, programow
archeologicznych, konserwatorskich;

31) ustugi, dostawy, roboty budowlane zlecane jednostkom organizacyjnym miasta albo
spotkom, w ktérych Zamawiajgcy posiada co najmniej 50% udziatéw;

32)ustugi w zakresie ekspertyz dendrologicznych i przyrodniczych;

33)zakup i dostawe materiatu roslinnego i choinek $wigtecznych;

34)zakup licencji, aktualizacji oprogramowan uzytkowanych przez Zamawiajgcego,
cennikow,

35)nabycie praw autorskich do utworow;

36)ustugi naprawy lub konserwacji urzgdzen bedgcych na gwarancji lub w okresie rekojmi,

37)ustugi zwigzane z obstugg/naprawg infrastruktury teleinformatycznej, w tym w
szczegolnosci ustugi zwigzane z naprawg kserokopiarek;

38)ustugi zwigzane z budowg i naprawg monitoringu i sieci VOIP;

39)zamdwienia w celu usuniecia skutkow niespodziewanej awarii, zdarzen losowych oraz
innych sytuacji niewynikajgcych z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego;

40)ustugi zwigzane z transportem uczniow na zawody;

41)ustugi zwigzane z dowozem ucznidow niepetnosprawnych na zawody
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42)ustugi zwigzane z badaniami w szczegolnosci w kierunku osteoporozy, stuchu, wzroku.

2. Zamawiajgcy przewiduje takze mozliwo$¢ udzielenia zamowienia bezposrednio
konkretnemu wykonawcy w sytuac;ji zaistnienia obiektywnie uzasadnionych przestanek.
W takich okolicznosciach pracownik merytoryczny sporzgdza notatke stuzbowg
podlegajgca akceptacji Kierownika komorki merytorycznej oraz Kierownika
Zamawiajgcego.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 w celu udzielenia zamowienia publicznego
postepuije sie przy uwzglednieniu zasad okreslonych w §6 (szacowanie wartosci) i 7
(wniosek o udzielenie zamowienia publicznego) Regulaminu i odpowiednio w zaleznosci
od wartosci zamowienia zostaje ono udzielone w formie zamowienia w przypadku
zamowien o wartosci:

1) do 10 000,00 zt netto — druku zamowienia albo umowy,
2) powyzej 10 000,00 zt netto — umowy.

4. Udzielanie zamowien, do ktorych nie stosuje sie Regulaminu nie zwalnia z obowigzku
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktow prawnych, w
szczegolnosci dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z
przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania zamowien
wspoffinansowanych.

§12
Zasady zawierania umow

1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia publicznego przygotowuje odpowiednio Zamdwienie lub umowe z
wykonawcg.

2. Na umowie wskazane zostajg dane osobowe pracownika merytorycznego (imie i
nazwisko) jak rowniez podlega ona zatwierdzeniu przez Kierownika komorki
merytorycznej, pracownika Zespotu ZP, radce prawnego oraz Skarbnika, nastepnie przez
Kierownika Zamawiajgcego.

3. Zamowienie podlega akcpetacji analogicznie jak w ust. 2 z wytgczeniem obowigzku
uzyskania weryfikacji radcy prawnego.

4. Aneks do umowy sporzgdzony zostaje przez pracownika merytorycznego wraz z
uzasadnieniem wskazujgcym okolicznosci faktyczne i prawne jego zawarcia i podlega
akcpetacji jak w ust. 2.

§13
Zasady odpowiedzialnosci oraz rejestracja zamoéwien
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:
1) Kierownicy komérek w zakresie prawidtowsci realizacji procedury udzielenia
zamowienia,
2) pracownicy merytoryczni komérek w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia,
3) pracownicy Zespotu ZP w zakresie zwigzanym z prawidtowoscig wyboru wiasciwego
trybu udzielenia zamowienia, agregacji zamowien, ich rejestraciji.
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Zatgczniki:

1. Wzér planu zaméwien.

2. Wniosek o udzielenie zamowienia.

3. Wz6r zamodwienia.

4. Wz6r zapytania ofertowego/zaproszenia.
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