
 

 

 

URZĄD 

MIASTA MILANÓWKA 
 

 
O.271.13.2022.AM                  Milanówek, 28.07.2022 r. 

 

Zapytanie ofertowe 

1. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie zapewnienia uczniom niepełnosprawnym, 
zamieszkałym na terenie Milanówka, transportu i opieki w czasie przewozu do szkół i placówek 
oświatowych, zwanych dalej szkołami w dni nauki w roku szkolnym 2022/2023 (zgodnie  
z kalendarzem).  

 

Zamówienie obejmuje: 
1) Dowóz uczniów niepełnosprawnych we wszystkie dni nauki szkolnej z terenu Gminy 

Milanówek w roku szkolnym 2022/2023 (od 1 września 2022 r. do 31 sierpnia  
2023 r.) oraz z powrotem do domu i zapewnienie opieki podczas dowożenia, do: 

 

           Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Pruszkowie, przy ul. Wapiennej 2 
 

- ucznia zamieszkałego przy ul. Głowackiego,  

- ucznia zamieszkałego przy ul. Falęckiej, 

- ucznia zamieszkałego przy ul. Na Skraju. 
 

2) Dowóz ucznia niepełnosprawnego, zamieszkałego przy ul. Konopnickiej w Milanówku  
do Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Lesznie, przy ul. Sochaczewskiej 4  
w pierwszym dniu tygodnia nauki i dowóz do domu w ostatnim dniu nauki przypadającym  
w danym tygodniu oraz zapewnienie opieki podczas dowożenia w roku szkolnym 2022/2023. 

 

2. Informacje dotyczące podwykonawcy: 
 

Wykonawca nie może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. 

 

3. Warunki płatności i sposób obliczenia ceny 

Warunki płatności  

1) rozliczenie za przedmiot zamówienia następować będzie w walucie PLN; 
2) rozliczenie za przedmiot zamówienia następować będzie w okresach miesięcznych,  

w oparciu o dzienne wynagrodzenie ryczałtowe ustalone w drodze zapytania cenowego, 
przemnożone przez liczbę dni faktycznych przewozów (liczbę dni nauki szkolnej w miesiącu) 
plus podatek od towarów i usług VAT,  

3) zapłata wynagrodzenia za dany miesiąc nastąpi w terminie 21 dni od daty dostarczenia 
Zamawiającemu przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury.  

 

    Sposób obliczenia ceny 

1. Podstawą do ustalenia ceny oferty są wymagania opisane w zapytaniu. 

2. Wykonawca powinien określić cenę oferty obliczoną za jeden dzień przewozów (dowóz  
i odwóz dzieci) określonych w pkt 1. Przedmiot zamówienia jako dzienne wynagrodzenie 
ryczałtowe netto plus obowiązujący podatek VAT. 

3. Wykonawca powinien przewidzieć wszystkie koszty i okoliczności, które towarzyszą lub 
mogą towarzyszyć w wykonaniu tego zamówienia i które są konieczne dla prawidłowej 
realizacji tego zamówienia, w szczególności: 
a) koszty przewozu dziecka / dzieci, 



 
 
 

b) postoju związanego z opieką nad dzieckiem / dziećmi od momentu odebrania dziecka od 
rodziców/opiekunów do momentu przekazania dziecka pracownikom szkoły oraz po 
zakończeniu nauki od momentu odebrania dziecka od pracowników szkoły do momentu 
przekazania go rodzicom/opiekunom, 

c) koszty zapewnienia opiekuna dla każdego kursu. 
4. Jeśli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi 

wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie  
z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 
Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie 
dowodów, dotyczących  elementów  oferty  mających  wpływ na  wysokość  ceny. 
Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny będzie spoczywać na 
Wykonawcy. 

5. Cena (brutto) musi być wyrażona w złotych polskich i zaokrąglona do dwóch miejsc po  
przecinku, zgodnie z ustawą z dnia 9 maja 2014 r. – o informowaniu o cenach towarów  
i usług (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.). 

6. Wykonawca przekaże do Referatu Oświaty Urzędu Miasta Milanówka szczegółowy 
„Harmonogram dowozu dzieci w okresie od dnia 1 września 2022 do 31 sierpnia 2023 r.” 
w terminie do 16 września 2022 r. 

 

4. Termin realizacji zamówienia: 

 

od 1 września 2022 r. do 31 sierpnia 2023 r. 

 

5. Obowiązki Wykonawcy 
 

1. W ramach usługi Wykonawca powinien zapewnić: 
a) punktualny, bezpieczny i bezawaryjny przewóz uczniów niepełnosprawnych przystosowanymi 

do tego celu samochodami, odpowiednio oznakowanymi i wyposażonymi w atestowany 
sprzęt zabezpieczający; 

b) transport wózków inwalidzkich tych dzieci, które mają problemy z samodzielnym 
poruszaniem się; 

c) opiekę przewożonym uczniom i pomoc w przemieszczaniu się; 
d) doprowadzenie dzieci z samochodu do szkoły i ze szkoły do samochodu; 
e) ubezpieczenie OC firmy w zakresie przewozu osób; 
f) dostosowanie wykonania usługi do planu zajęć ucznia. 
 

2. Uczniowie powinni być dowożeni do szkoły na godzinę rozpoczęcia zajęć lekcyjnych  
i zabierani po ich zakończeniu, bez zbędnego oczekiwania.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian w zakresie liczby dzieci, o czym 
każdorazowo poinformuje Wykonawcę. Zwiększenie lub zmniejszenie liczby dowożonych 
uczniów, powodujące zmianę długości trasy lub konieczność wykorzystania większej lub 
mniejszej ilości samochodów, będzie skutkować wprowadzeniem aneksów do Umowy. 

4. Godziny kursów Wykonawca jest zobowiązany ustalić z rodzicami lub opiekunami uczniów i 
dyrektorami placówek, do których uczęszczają uczniowie. 

5. W uzasadnionych przypadkach i czasowej niemożności świadczenia usług przewozowych 
Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zorganizowania zastępstwa zapewniającego 
równorzędny poziom usług. Przez „uzasadnione przypadki” strony rozumieją np. awarię 
techniczną pojazdu. 

6. Wykonawca winien zapewnić najwyższy poziom usług: sprawność techniczną pojazdów, 
odpowiednie kwalifikacje zawodowe kierowców oraz fachową opiekę w czasie dowozu, 
 a w szczególności: 

1) Samochód przewożący uczniów powinien być: 
a) wyprodukowany nie wcześniej niż w 2011 r.; 
b) przystosowany do przewozu osób niepełnosprawnych; 



 
 
 

c) oznakowany zgodnie z zapisem art. 58 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku 
Prawo o ruchu drogowym (tj. Dz. U. z  2022 r. poz. 988 ze zm.); 

d) wyposażony w pasy bezpieczeństwa dla wszystkich pasażerów; 
e) musi posiadać aktualne badania techniczne dopuszczające je do ruchu; 
f) w  okresach  zimowych  pojazd  dowożący  dzieci  musi  być  ogrzewany,  a  na  stopniach 

wejściowych do pojazdu nie może zalegać lód i nie mogą one być śliskie. 
2) Kierowca prowadzący pojazd musi wykazywać się odpornością psychiczną na nietypowe, 

często głośne zachowania dzieci oraz prowadzić pojazd w sposób łagodny, by nie 
powodować u dzieci choroby lokomocyjnej. 

3) Opiekun przewożonych dzieci powinien postępować według następujących zasad: 
a) opiekun będzie odbierał dzieci od rodziców/opiekunów prawnych spod domu  

o ustalonej wcześniej godzinie i po dowiezieniu na zajęcia będzie przekazywał dzieci 
pod opiekę nauczyciela; 

b) po zakończeniu zajęć opiekun będzie odbierał dzieci od nauczycieli w szkole  
i po dowiezieniu pod dom przekazywał pod opiekę rodziców/opiekunów prawnych lub 
upoważnionych osób. Nie dopuszcza się przekazywania dziecka w drodze powrotnej 
ze szkoły do domu osobom nieupoważnionym lub pozostawienia dziecka bez opieki; 

c) pracownicy Wykonawcy sprawujący opiekę zachowają szczególną dbałość  
o dobro dziecka w czasie jazdy oraz przy wsiadaniu do samochodu i wysiadaniu. 
Podczas przewozu pracownicy zapewniają dzieciom w szczególności bezpieczny  
dla ich zdrowia przejazd. 

7. Wykonawca będzie wykonywać Umowę zgodnie z przepisami prawa, a w szczególności 
zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 
180 ze zm.) oraz ustawą z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym   (tj. Dz. U.  
z 2022 r. poz. 988 ze zm.) 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zrekompensowanie szkód wynikających  
z wypadków lub wszelkiego rodzaju zdarzeń wynikłych w czasie wykonywania usługi. 

9. Wykonawca gwarantuje bezpieczeństwo osób i mienia podczas wykonywania usługi 
przewozowej osób.  

10. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za wypadki i zdarzenia jakiegokolwiek typu,  
w wyniku, których nastąpi szkoda materialna, uszkodzenie ciała czy śmierć, spowodowana 
działalnością Wykonawcy.  

11. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczne i terminowe przewożenie 

uczniów. 
 

6. Termin i warunki gwarancji 

Zgodnie z postanowieniami Umowy, stanowiącej Załącznik Nr 1 do niniejszego zapytania. 

 

7. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który: 

1) jest uprawniony do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami prawa: 

aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

2) posiada uprawnienia do wykonywania określonych usług, jeżeli ustawy nakładają 

obowiązek ich posiadania:  

licencję zezwalającą na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób pojazdami 

samochodowymi, zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (tj. Dz. 

U. z 2022 r., poz. 180 ze zm.) oraz Ubezpieczenie OC firmy w zakresie przewozu osób, 

3) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także potencjał ekonomiczny i techniczny 

oraz dysponuje pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamówienia, 

4) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

5) nie znajduje się w trakcie postępowania upadłościowego, w stanie upadłości lub likwidacji. 

6) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia  

 



 
 
 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U z 2022, poz. 

835). 

 

8. Informacje o wymaganych do złożenia wraz z ofertą oświadczeniach  

i dokumentach 

 

1) Wykonawca ma obowiązek złożyć oświadczenie o spełnianiu warunków udziału,  

o których mowa w pkt. 7; 

2) Pełnomocnictwo do reprezentacji, jeżeli dotyczy podmiotu. 

3) Podmiot wykonujący zamówienie musi złożyć kserokopię poświadczoną za zgodność 

z oryginałem dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu  określonych w pkt. 7. 

 

9.    Opis sposobu dokonania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

 
1) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana przez sprawdzenie, 

czy wymienione w pkt. 7, żądane przez Zamawiającego dokumenty i oświadczenia 

potwierdzają spełnienie warunków udziału w postępowaniu.  

2) Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 

wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli 

pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia  

i dokumenty, ale zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich 

złożenia w wyznaczonym terminie. 

 

10. Opis sposobu przygotowania oferty 

1) Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

2) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej. 

3) Ofertę należy złożyć na druku „OFERTA”, stanowiącym Załącznik Nr 2 do niniejszego 

zapytania. 

4) Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub innym 

dokumencie, przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

5) Wszelkie poprawki i skreślenia tekstu należy dokonywać w ten sposób, by treść poprawki  

i poprzednich zapisów była czytelna.  

 

11. Miejsce i termin składania ofert 

1) Ofertę należy wysłać na maila Referatu Oświaty Urzędu Miasta Milanówka- 

oswiata@milanowek.pl w terminie do 16 sierpnia 2022 r. do godz. 15.00. 

2) Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert w formie elektronicznej  

ma data i godzina wpływu oferty wskazane w pkt. 1. 

3) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę, poprzez złożenie 

pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobę (osoby) uprawnioną  

do reprezentowania Wykonawcy. 

4) Szczegółowe badanie i ocena ofert odbędzie się w części niejawnej. 
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12. Zasady oceny ofert 

 

1) Ocena ofert 

Zamawiający dokona oceny złożonych ofert w dwóch etapach: 

a) I etap – ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty. 

b) II etap – ocena według kryterium określonego poniżej. 

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

2) Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie: 

 

L.p. Kryteria Ranga 

1 Oferowana cena całkowita brutto  100 pkt  

Razem: 100 pkt 

 

3) Sposób obliczania wartości punktowej: 

 

 KRYTERIUM „OFEROWANA CENA CAŁKOWITA BRUTTO” wyliczana jest według wzoru: 

Liczba punktów = 
nc

c min
x …. pkt 

Cmin –   najniższa zaoferowana cena brutto 

Cn  –   wartość ceny ofertowej brutto zaproponowanej w ocenianej ofercie 

 

  Maksymalna ilość uzyskanych w ww. kryterium punktów wynosi 100 pkt 

 

4) Zasady wyboru oferty i udzielenia zamówienia 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta: 

a) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu, 

b) została uznana za najkorzystniejszą w oparciu o podane w zapytaniu kryteria wyboru. 

c) jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych. 

 

13. Termin związania ofertą 

1) Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia, w którym upływa termin 

składania ofert. 

2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

14. Obowiązki  zamawiającego 

1) Niezwłocznie po dokonaniu oceny złożonych ofert Zamawiający zawiadamia Wykonawców, 

którzy złożyli oferty o: wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę, (firmę),  albo imię  

i nazwisko, siedzibę,  albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano  

i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy),  albo imiona i nazwiska, albo miejsca 

zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertą 

w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne. 



 
 
 

3) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom w zapytaniu i przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert. 

 

15. Informacje o formalnościach dotyczących zawarcia umowy z wykonawcą, 
którego oferta została uznana za najkorzystniejszą 

 
1) Umowa z Wykonawcą, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą zostanie zawarta 

niezwłocznie po ogłoszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty.  

2) Osoby reprezentujące Wykonawcę przy zawarciu umowy muszą posiadać dokumenty 

potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny ofert. 

4) Wzór umowy określający przedmiot i warunki realizacji zamówienia stanowi Załącznik Nr 1 

do zapytania. 

5) Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem jej nieważności 

 i zgody obu Stron na ich wprowadzenie. 

 

 

 

        Kierownik Referatu Oświaty 

                /-/ 

            Bożena Ciesielka 

      

      

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


