UMOWA NR W/272/196/0RG/196/23
zawarta w dniu 17.03.2023 r. w Milanéwku pomiedzy:

Gming Milanéwek z siedzibg w Milanéwku, przy ul. KosSciuszki 45, 05-822 Milandwek,
REGON: 013269150, NIP: 529-179-92-45, reprezentowang przez Burmistrza Miasta
Milanéwka — Pana Piotra Remiszewskiego, przy kontrasygnacie Skarbnik Miasta Milanowka
- Pani Agnieszki Mazurek, zwang w dalszej czeéci ,Zamawiajacym”,

”DSM Intelligence Sp. z 0.0.” z siedzibg w Biatymstoku, ul. Zwierzyniecka 25A, 15-312
Biatystok, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000859096 o kapitale zaktadowym
w wysokosci 5.000 (piec tysiecy) ztotych, NIP: 5423408544, REGON: 38697915700000,
reprezentowang przez: Filipa Sokotowskiego — Cztonka Zarzadu oraz Mateusza
Malinowskiego — Cztonka Zarzadu, zwang dalej Wykonawcg,

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami” lub z osobna ,,Strong”

Niniejszg umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1 cytowanej ustawy oraz zgodnie z zapisami okreslonymi w § 7 Regulaminu planowania i
udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych w Urzedzie Miasta
Milanéwka, wprowadzonego zarzgdzeniem nr 28/VI11/2023 Burmistrza Miasta Milandwka z
dnia 01.02.2023 roku.

§1.
1. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu system transkrypcji na ponizszych zasadach:

1) Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu platforme internetowg, na ktore;j
Zamawiajgcy moze wgrac pliki wideo przeznaczone do transkrypcji;

2) po wgraniu pliku dostepna bedzie funkcja automatycznej transkrypcji dzwieku
na tekst;

3) Wykonawca udostepnia funkcje edytora napisow, ktdra pozwala na edycje
napiséw powstatych przy uzyciu funkcji automatycznej transkrypciji;

4) nagrania powstate po skorzystaniu z funkcji transkrypcji Zamawiajgcy moze
pobraé na komputer lokalny i udostepni¢ w dowolnym miejscu.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest do wykorzystywania transkrypcji i oprogramowania
zgodnie z jego przeznaczeniem i nie jest uprawniony do jego udostepniania
podmiotom trzecim.



§2.

§3.

3. Dane dostepowe do platformy, ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 zostang przekazane

Zamawiajgcemu przez Wykonawce niezwtocznie po podpisaniu umowy, nie pdzniej
jednak niz w terminie 7 dni kalendarzowych.

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu niewyfacznej, nieprzenoszalnej i niezbywalnej
licencji na dostarczone programowanie na okres obowigzywania niniejszej umowy.
W ramach zawartej umowy Zamawiajgcy ma prawo uzywac aplikacji komputerowe;j
na dowolnej liczbie urzadzen.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne z dotu i rozliczane proporcjonalnie do
ceny, o ktdrej mowa w ust. 2, za kazdg rozpoczetg minute nagrania, ktére
Zamawiajgcy wgrat na portal udostepniony przez Wykonawce i poddat automatycznej
transkrypcji. Cena jednej minuty transkrypcji stanowi 1/60 kwoty, o ktérej mowa w
ust. 2.

Cena za 1 godzine automatycznej transkrypcji wynosi 50,00 zt netto (stownie:
pieédziesiat ztotych), tj. 61,50 zt brutto (stownie: sze$édziesiat jeden ztotych i 50/100
zt). W ramach tej ceny Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu edytor do
samodzielnej edycji napiséw.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu funkcje edycji transkrypcji nagrania przez
pracownika Wykonawcy. Koszt takiej ustugi wynosi 108,54 zt netto (stownie: sto
osiem ztotych i 54/100), tj. 133,50 ztotych brutto (stownie: sto trzydziesci trzy ztote i
50/100 zt) za kazdg godzine trwania filmu poddanego transkrypcji.

taczna wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy w catym okresie obowigzywania umowy
nie przekroczy 29 000,00 ztotych brutto (stownie: dwadzie$cia dziewiec tysiecy). Za
kontrole tej kwoty odpowiada Zamawiajgcy. Z dniem osiggniecia tej kwoty niniejsza
umowa ulega rozwigzaniu, o ile strony nie dokonajg jej zmiany w terminie
wczesniejszym.

Termin realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 3 wynosi 72 godziny robocze od
przestania Wykonawcy zlecenia przez Zamawiajgcego, jednak w przypadku nagran
dtuzszych niz 3 godziny termin ten ulega wydtuzeniu o kolejne 6 godzin roboczych za
kazdg dodatkowg rozpoczetg godzine nagrania.

Wynagrodzenie z tytutu ustugi, o ktérej mowa w ust. 3 rozliczane bedzie z dotu,
proporcjonalnie do podanej ceny, za kazdg rozpoczetg minute nagrania, ktére zostato
poddane edycji, przy czym koszt 1 minuty edycji transkrypcji wynosi 1/60 ceny, o
ktdrej mowa w ust. 3.

Kazdorazowe skorzystanie z funkcji, o ktérej mowa w ust. 3 wymaga zamowienia
mailowego wystanego przez Zamawiajgcego na adres e-mail Wykonawcy.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w edycji transkrypcji dokonanej przez
pracownika Wykonawcy w trybie ust. 3, Zamawiajacy zgtosi ten fakt mailowo,
wskazujgc nazwe nagrania, ktérej nieprawidtowos¢ dotyczy, rodzaj nieprawidtowosci
oraz czas, w ktérym dokonano btednej edycji transkrypcji. Wykonawca usunie
wskazane nieprawidtowosci niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni od
otrzymania informacji o nieprawidtowosci.

W przypadku zmiany aktualnie obowigzujgcej stawki VAT 23%, kwoty brutto podane
W niniejszym paragrafie ulegng zmianie i zostang dostosowane do nowej stawki VAT.
Za faktycznie wykonane w danym miesigcu ustugi okreslone w ust. 1 i 3 Wykonawca
wystawi fakture VAT i wysle jg Zamawiajgcemu na adres e-mail Zamawiajgcego, w
terminie do 10. dnia nastepnego miesigca kalendarzowego.

Ptatnosc¢ za fakture nastgpi w ciggu 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Zamawiajgcy wyraza zgode na wystawianie faktur VAT w formie elektronicznej bez
podpisu.

Za date zapfaty wynagrodzenia uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wykonawca bedacy czynnym podatnikiem VAT os$wiadcza, ze rachunek bankowy
wskazany na fakturze:

1) jest rachunkiem umozliwiajagcym ptatnosé w ramach mechanizmu podzielonej
ptatnosci o ktérej mowa powyzej,

2) jest rachunkiem znajdujagcym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw
prowadzonym od 1 wrze$nia 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej, o ktdrym mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug.

W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy bedgcego czynnym podatnikiem
VAT nie spetnia warunkdw okreslonych powyzej, zwtoka w dokonaniu ptatnosci w
terminie okreslonym w umowie, powstata wskutek braku mozliwosci realizacji przez
Zamawiajgcego zaptaty wynagrodzenia na rachunek objety wykazem, nie stanowi dla
Wykonawcy podstawy do zadania od Zamawiajgcego  jakichkolwiek
odsetek/odszkodowan lub innych roszczern z tytutu dokonania nieterminowej
ptatnosci.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze Wykonawca moze przesytaé ustrukturyzowane faktury
elektroniczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz.
1666 ze zm.).

Zamawiajacy informuje, iz posiada konto na platformie elektronicznego fakturowania
(w skrécie: PEF), umozliwiajgce odbior i przesytanie ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych.
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§5

Niniejsza Umowa wchodzi w zycie w dniu jej zawarcia i zawierana jest na czas
okreslony do 31 grudnia 2023 roku, z zastrzezeniem § 3 ust. 14.

Kazda ze stron moze w dowolnym czasie rozwigzaé niniejsza umowe z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Powiadomienia, zamoéwienia, oswiadczenia, zgody badz inne informacje zwigzane z
realizacjg niniejszej umowy bedg sktadane na nastepujgce dane adresowe:
1) dla Wykonawcy: e-mail: kontakt@e-transkryptor.eu, adres do korespondenciji:
ul. Zwierzyniecka 25A, 15-312 Biatystok,
2) dla Zamawiajgcego: e-mail: katarzyna.stelmach@milanowek.pl, adres do
korespondencji: ul. KoSciuszki 45, 05-822 Milanéwek.
Osobami uprawnionymi do kontaktéw w zakresie realizacji niniejszej umowy s3a:
1) ze strony Zamawiajgcego: Katarzyna Stelmach, tel. 22 758 30 61 wew. 121,
adres e-mail: katarzyna.stelmach@milanowek.pl

2) ze strony Wykonawcy: tukasz Dawidziuk, tel. 536 966 006, adres e-mail:
lukasz.dawidziuk@e-transkryptor.eu

Zmiana w/w danych adresowych nie wymaga zmiany umowy, jednak wymaga
poinformowania o tym drugiej strony pisemnie lub za pomocg e-mail.

W sprawach nieuregulowanych Umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Podmiot realizujgc zadanie jest zobowigzany do zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami, zgodnie z przedmiotem zadania publicznego, w zakresie
okreslonym w art. 6 pkt 1, 2 i 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 ).

W indywidualnym przypadku, jezeli podmiot realizujgcy zadanie nie jest w stanie, w
szczegblnosci ze wzgleddw technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktdrym mowa w art. 6 pkt 1, 2i 3
ustawy, podmiot ten jest obowigzany zapewnic takiej osobie dostep alternatywny, o
ktdrym mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).

Wszelkie spory wynikte w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy Strony poddaja
rozstrzygnieciu przez sgd powszechny witasciwy wedtug siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze tres¢ niniejszej umowy bedzie
zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego, a takze moze by¢
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udostepniana na podstawie odrebnych przepisow, w szczegélnosci ustawy o dostepie
do informacji publicznej.

9. Zatacznikiem do niniejszej umowy jest umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych zawarta miedzy Zamawiajgcym jako Administratorem danych a
Wykonawcg jako Podmiotem przetwarzajgcym powierzone dane osobowe.

§6

Przez podpisanie niniejszej umowy Wykonawca wyraza zgode i nie wnosi zastrzezen, co do
przetwarzania danych osobowych przez publikacje przedmiotowej umowy w postaci skanu
jej tredci wraz z jej numerem, szczegdétowym zakresem prac, datg zawarcia, tgczng wartoscia
oraz nazwg i adresem kontrahenta, z ktérym zostata zawarta, w publicznym rejestrze uméw
prowadzonym przez Burmistrza Miasta Milanéwka i publikowanym w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Milandéwka. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

§7

Realizujac obowigzek wynikajgcy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO,
informuje, ze:

1. Tozsamos¢ i dane kontaktowe Administratora: Administratorem danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z udzieleniem zaméwien publicznych jest Urzad Miasta
Milanéwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek, tel. 22758 30 61, e-mail:
miasto@milanowek.pl

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: We wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych kontaktowaé sie mozna z Inspektorem Ochrony
Danych Panig Joanng Trusinskg za posrednictwem poczty e-mail: biuro@inbase.pl lub
pod numerem telefonu: 22 350 01 40.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych: Paristwa dane osobowe przetwarzane
bedg w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego do
130.000,00 zt prowadzonym w trybie nie podlegajgcym ustawie Prawo zaméwien
publicznych w celu zwigzanym z potrzebg wytonienia wykonawcy w ramach
postepowan o udzielenie zamodwienia lub organizacji konkursu realizowanych w
trybie wynikajgcym z odpowiednich przepiséw prawa lub w celu zawarcia, realizacji
rozliczenia umowy z Urzedem Miasta Milandwka.

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedga zgodnie art. 6 ust.1 lit. b (w celu zawarcia
umowy) lub art.6 ust.1 lit. ¢ (obowigzki prawne cigzace na administratorze), innych
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krajowych lub unijnych przepiséw odnoszgcych sie do zamdwien i konkursdw,
przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz wewnetrznych
procedur obowigzujgcych u Administratora.

Okres przechowywania danych: Paristwa dane osobowe bedg przechowywane przez
okres wynikajgcy z przepiséw prawa dotyczacych archiwizacji.
Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcow: Dostep do danych
osobowych mogg uzyska¢ organy lub podmioty upowaznione na podstawie
odrebnych przepiséw, a takze podmioty, ktére na podstawie zawartych przez
administratora umoéw, $wiadczg ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych oraz inne podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postepowania w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa.

Prawa oséb, ktérych dane sg przetwarzane: Osoby, ktdrych dane osobowe s3

przetwarzane przez Urzad Miasta Milandwka w zwigzku z udzielaniem zamédwien

publicznych majg prawo do ztozenia wniosku:

1) na podstawie art. 15 RODO o dostep do danych oraz mogg zada¢ od
administratora informacji o celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w
przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od osoby,
ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu;

2) na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, ktére sg
nieprawidtowe lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz nie
moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow;

3) na podstawie art. 17 RODO o usuniecie danych przetwarzanych bezpodstawnie;

4) na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystgpienie z
zgdaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu;

5) na podstawie art. 20 RODO o przeniesienie danych do innego administratora, o ile
dane przetwarzane sg na podstawie zgody i w sposéb zautomatyzowany;

6) na podstawie art. 21. RODO o sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jezeli
podstawg przetwarzania jest interes publiczny lub prawnie uzasadniony interes
administratora. Administrator nie bedzie juz mégt przetwarzaé tych danych
osobowych, chyba ze wykaze, Zze istnienie waznych prawnie uzasadnionych
podstaw do przetwarzania danych, ktére wedtug prawa uznaje sie za nadrzedne



wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg lub podstaw do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Gdy przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktdrej dane
dotycza, majg Panstwo prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez
wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w tych przypadkach, gdy przetwarzanie
danych narusza przepisy prawa.

7. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej: Dane nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego Ilub
organizacji miedzynarodowej z wytgczeniem sytuacji wynikajacych z przepisow
prawa.

8. Informacja o wymogu podania danych: Podanie przez Panstwa danych osobowych
jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
ponizej 130.000,00 zt.

9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:
Administrator nie bedzie podejmowad decyzji w sposéb zautomatyzowany, w tym
profilowaé przetwarzanych danych osobowych.

§8

Umowe sporzadzono w 3-ech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze
otrzymuje Zamawiajgcy, a 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

/-/ Zamawiajacy /-/ Wykonawca

Przygotowata: Katarzyna Stelmach
Klasyfikacja budzetowa: 750.75022§4300



Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta 17 marca 2023 r. w Milanéwku, pomiedzy,

Gming Milanéwek z siedzibg w Milanéwku, przy ul. KosSciuszki 45, 05-822 Milandwek,
REGON: 013269150, NIP: 529-179-92-45, zwang w dalszej czesci ,,Zleceniodawca”
reprezentowang przez Burmistrza Miasta Milanéwka — Pana Piotra Remiszewskiego,
zwanym/q dalej, Administratorem

»DSM Intelligence Sp. z 0.0.” z siedzibg w Biatymstoku, ul. Zwierzyniecka 25A, 15-312
Biatystok, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000859096 o kapitale zaktadowym
w wysokosci 5.000 (piec tysiecy) ztotych, NIP: 5423408544, REGON: 38697915700000,
reprezentowang przez: Filipa Sokotowskiego — Cztonka Zarzadu oraz Mateusza
Malinowskiego — Cztonka Zarzadu, zwanym/3 dalej Przetwarzajgcym,

zwanymi kazde z osobna w dalszej czesci Umowy ,,Strong”, a fgcznie ,,Stronami”.
§ 1 Przedmiot umowy

1. Administrator powierza Przetwarzajgcemu dane osobowe, ktdre zgromadzit i przetwarza
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora, chyba ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego, ktdremu podlega Przetwarzajgcy. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny. Administrator moze wydawac kolejne polecenia przez caty okres
przetwarzania danych osobowych. Polecenia te sg zawsze dokumentowane.

3. Podmiot przetwarzajgcy bezzwtocznie powiadamia Administratora, jezeli w opinii
podmiotu Przetwarzajgcego polecenie wydane przez Administratora narusza
rozporzadzenie (UE) 2016/679 lub rozporzadzenie (UE) 2018/1725 lub obowigzujgce
przepisy Unii lub panstwa cztonkowskiego o ochronie danych RODO.

4. Powierzone przez Administratora dane osobowe obejmujg rodzaj danych osobowych
zwyktych w postaci:_imie, nazwisko, stanowisko, miejsce zatrudnienia, gtos i wizerunek,

dotyczg nastepujgcej kategorii oséb: utrwalonych w plikach tekstowych, a takze

materiatach audio i video np. nagraniach transmisji obrad sesji Rady Miasta, wystgpien,

spotkan i wywiaddw, a ich przetwarzanie bedzie polegato na: utrwalanie,

przechowywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.




5. Przetwarzajacy zapewnia gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych

i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi prawne i chronito prawa oséb,

ktorych dane dotyczg, o ktédrych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

6. Przetwarzajgcy oswiadcza, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych

danych osobowych nadane zostaty upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

oraz ze osoby te, zostaty zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz

z odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie, zobowigzaty sie do ich przestrzegania oraz

do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych

i sposobéw ich zabezpieczenia.

§ 2 Obowigzki stron

1. Strony zobowigzujg sie wykonywac¢ Umowe z najwyzszg starannoscig zawodowg

w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego intereséw Stron

w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Przetwarzajacy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci
pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne
wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza,

w zakresie wykonywania jej praw.

Przetwarzajacy, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu
informacje, pomaga Administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art.
32-36 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych RODO.

Podmiot Przetwarzajgcy udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkdw, ktére sg okreslone w niniejszych klauzulach

i wynikajg bezposrednio z rozporzadzenia (UE) 2016/679 lub rozporzadzenia (UE)
2018/1725. Na wniosek Administratora podmiot Przetwarzajacy zezwala réwniez na
audyty czynnosci przetwarzania objetych niniejszymi klauzulami i uczestniczy w tych
audytach. Audyty te przeprowadza sie w rozsgdnych odstepach czasu lub jezeli
istniejg przestanki wskazujgce na niezgodnos¢. Podejmujac decyzje w sprawie
przegladu lub audytu, administrator moze wzigé pod uwage odpowiednie certyfikaty,
jakie ma podmiot Przetwarzajgcy.

§ 3 Zasady przetwarzania powierzonych danych

1.

2.

Osobg wyznaczong przez Administratora do kontaktu w jego imieniu w zakresie
przekazania i przetwarzania danych osobowych jest Joanna Trusiriska, dostepny pod

nr. tel. 22 758 30 61 i adresem e-mail iod@milanowek.pl,

Osobg wyznaczong przez Przetwarzajgcego do kontaktu w jego imieniu w zakresie
przekazania i przetwarzania danych osobowych jest tukasz Dawidziuk dostepny/a

pod nr. tel. 536 966 006 i adresem e-mail lukasz.dawidziuk@e-transkryptor.eu
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3. Oterminie i zakresie kontroli Przetwarzajgcy zostanie powiadomiony w terminie 7

dni przed jej rozpoczeciem. W czasie kontroli Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do
wspotpracy z Administratorem, w tym:

1) umozliwi wglad do wszelkich dokumentéw i informacji majacych zwigzek;
z powierzeniem przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy;

2) umozliwi przeprowadzenie ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemdw
informatycznych lub teleinformatycznych stuzgcych do przetwarzania
powierzonych danych osobowych;

3) udzieli pisemnie lub ustnie wyjasnient w zakresie niezbednym do ustalenia
stanu faktycznego.

Przetwarzajacy zobowigzany jest do kazdorazowego uzupetniania kwestionariusza
bezpieczenstwa, ktéry bedzie przekazywany przez Administratora co najmniej raz na
12 miesiecy.

Przetwarzajacy przetwarza dane wytgcznie przez czas niezbedny do wykonania
Umowy gtéwne;.

Na wniosek Administratora lub osoby, ktérej dane dotyczg, Przetwarzajacy wskaze
miejsca, w ktérych przetwarza powierzone dane.

Przetwarzajacy po wygasnieciu Umowy gtdwnej niezwtocznie, ale nie pdzniej niz

w terminie do 5 dni kalendarzowych, zobowigzuje sie zwrdécic¢ lub usungé wszelkie
dane osobowe, ktérych przetwarzanie zostato mu powierzone, w tym skutecznie
usung¢ je rowniez z nosnikdw elektronicznych pozostajgcych w jego dyspozyciji i
potwierdzi¢ powyzsze przekazanym Administratorowi protokotem.

Przetwarzajacy nie moze podzleca¢ zadnych operacji przetwarzania dokonywanych w
imieniu Administratora podmiotowi podprzetwarzajgcemu bez uprzedniej
szczegdtowej pisemnej zgody Administratora. Podmiot Przetwarzajacy skfada
whniosek o udzielenie szczegdtowej zgody co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem
korzystania z ustug danego podmiotu podprzetwarzajgcego wraz z informacjami
niezbednymi do tego, by administrator mdgt podjaé decyzje w sprawie zgody.

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych Przetwarzajgcy bez zbednej
zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 12 godzin po stwierdzeniu naruszenia — zgtasza je
Administratorowi niezaleznie od rodzaju stwierdzonych naruszen.

10. Zgtoszenie, o ktdrym mowa w ust. 10, musi co najmnie;j:

1) opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym wskazywac¢
kategorie i liczbe 0sdéb, ktorych dane dotyczg, oraz kategorie i liczbe wpiséw
danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

2) opisywaé mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

3) opisywac srodki zastosowane lub proponowane przez Przetwarzajgcego
w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym



w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkéw.

11. Strony zobowigzujg sie zastosowac srodki techniczne i organizacyjne niezbedne do
bezpiecznego przekazywania danych osobowych. Dane osobowe mogg by¢
przesytane drogg mailowa tylko pod warunkiem zaszyfrowania wiadomosci.

§ 4 Zasady zachowania poufnosci danych osobowych

1. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
nieujawnionych do wiadomosci publicznej informacji dotyczgcych Administratora
pozyskanych przez Przetwarzajgcego podczas lub w zwigzku ze wspotpraca
z Administratorem. Obowigzek zachowania w tajemnicy obejmuje (,Informacje
Poufne”):

1) dane osobowe, do ktdrych Przetwarzajacy ma dostep lub zostaty mu
powierzone;

2) procedury, instrukcje, wszelkie informacje techniczne i technologiczne;

3) informacje organizacyjne przedsiebiorstwa, plany biznesowe, dziatania
reklamowe i marketingowe.

4) informacje dotyczace ptynnosci finansowej, kontraktéw, informacje dotyczgce
kontrahentow;

5) inne informacje prawnie chronione.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zabezpieczenia uzyskanych Informacji Poufnych
w tym danych osobowych przed dostepem osdb nieupowaznionych, a w momencie
przekazania informacji prawnie chronionych Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do
zachowania wszelkich wymogow okreslonych w odpowiednich aktach prawnych
w stosunku do tych danych.

3. Udostepnienie Informacji Poufnych, w tym danych osobowych, przez
Przetwarzajgcego osobom trzecim mozliwe jest:

1) jedynie za uprzednig pisemng zgodg Administratora,

2) na zadanie sadu, prokuratury, policji i innych organdéw panstwowych
uprawnionych do ich uzyskania na podstawie ustawy. W tym przypadku
Przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Administratora
o wptynieciu takiego zgdania.

W obu powyizszych przypadkach Przetwarzajgcy udostepni Informacje Poufne jedynie
w niezbednym zakresie.

4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie na kazde zgdanie Administratora do wydania lub
zniszczenia wszelkich przedmiotéw bedacych nosnikami Informacji Poufnych (w tym



kopii, notatek, plikdw komputerowych) w zakresie, w jakim zawierajg one Informacje
Poufne. W przypadku sytuacji przechowywania Informacji Poufnych na urzadzeniach
elektronicznych nalezgcych do Przetwarzajacego nalezy usungé te Informacje Poufne
w sposob nieodwracalny. Odmowa zados$€uczynienia takiemu zgdaniu moze nastgpié
jedynie w takim zakresie, w jakim spetnienie zgdania stanowitoby naruszenie
bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa. W przypadku danych osobowych po
wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy Przetwarzajacy jest bezwzglednie zobowigzany
do zwrotu powierzonych mu danych osobowych oraz skasowaniu wszelkich kopii tych
danych, bedacych w posiadaniu Przetwarzajgcego w celu zaprzestania dalszego ich
przetwarzania.

5. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przekazac informacje o obowigzku zachowania
poufnosci wynikajgcej z niniejszej umowy swoim pracownikom oraz
wspotpracownikom Przetwarzajgcego, odpowiada takze za zachowanie tajemnicy
przez swoich pracownikéw oraz wspoétpracownikéw.

6. Obowigzek zachowania poufnosci nie ustaje po wygasnieciu niniejszej umowy.

7. Obowigzek zachowania poufnosci moze zostac¢ zniesiony na pismie przez
Administratora lub gdy dana informacja zostata upubliczniona.

§ 5 Odpowiedzialnos¢ Stron

1. Administrator ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie przepisdw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedtug ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych.

2. Powyizsze nie wytgcza odpowiedzialnosci Przetwarzajgcego za przetwarzanie
powierzonych danych niezgodnie z umowa.

3. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie dopetnit
obowigzkdw, ktére naktada na niego niniejsza Umowa lub gdy dziatat poza instrukcjami
Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

4. Przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ za niezgtoszenie naruszenia danych
osobowych zgodnie z § 3 pkt 10i 11, w szczegdlnosci obcigzac go bedg natozone na
Administratora kary przez organ nadzorczy.

5. Administrator jest uprawniony do rozwigzania umowy w zakresie, w jakim dotyczy ona
przetwarzania danych osobowych zgodnie z Umowa jezeli:

1) Przetwarzajgcy powaznie lub stale narusza niniejsze klauzule lub swoje
obowigzki wynikajgce z rozporzadzenia (UE) 2016/679 lub rozporzadzenia
(UE) 2018/1725;

2) Przetwarzajacy nie stosuje sie do wigzace]j decyzji wtasciwego sadu lub
wtasciwego(-ych) organu(-6w) nadzorczego(-ych) dotyczacej jego obowigzkdéw
wynikajgcych z niniejszych klauzul lub z rozporzadzenia (UE) 2016/679 lub
rozporzadzenia (UE) 2018/1725.



6. Przetwarzajacy ma prawo rozwigza¢ Umowe, jezeli po zawiadomieniu Administratora
o tym, ze jego polecenie narusza obowigzujgce wymogi prawne Administrator nalega na
wypetnienie polecenia.

§ 6 Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. W przypadku gdy niniejsza Umowa odwotuje sie do przepiséw prawa, oznacza to
rowniez inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie
nowelizacje, jakie wejdg w zycie po dniu zawarcia umowy, jak rdwniez akty prawne,
ktore zastgpig wskazane ustawy i rozporzadzenia.

3. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

4. Niniejsza Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych obowigzuje na czas
trwania umowy gtéwne;.

5. Spory wyniktfe z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sad wiasciwy dla miejsca siedziby
Administratora.

/-/ /-/

Przetwarzajgcy Administrator



