UMOWA O SWIADCZENIE USLUGI
NR W/272/513/ORG/519/20
zawarta w dniu 29 grudnia 2020 roku pomiedzy:

Gming Milanéwek,

REGON 013269150, NIP 529-179-92-45,

reprezentowana przez:

Piotra Remiszewskiego — Burmistrza Miasta Milanéwka
- zwang dalej ,,ZLECENIODAWCA”,

a

Beata Sajak zamieszkata
— zwang dalej ,,ZLECENIOBIORCA”

zwanymi w dalszej cze$ci umowy tacznie ,,Stronami”.

Umowe zawarto zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

§1

1. 1.Zleceniodawca powotuje i powierza Zleceniobiorcy Beacie Sajak petnienie funkcji
Inspektora Ochrony Danych u Zleceniodawcy jako administratora danych, w
rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej
,RODO”) (DZ.U.UE.L.2016.119.1.) - w zakresie okreslonym w § 2 ust. lumowy.

2. Zleceniobiorca przyjmuje petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych.

3. Usluga bedzie realizowana zgodnie z wymaganiami:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(zwanego dalej RODO)

b) Ustawy z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019r., poz.
1781)

¢) oraz innych przepisow prawa krajowego 1 Unii.

§2

1. Zleceniobiorca petnigc funkcje Inspektora Ochrony Danych u Zleceniodawcy,
w szczegOllnosci zobowigzany jest do:
1) Informowania Zleceniodawcy, podmiotéw przetwarzajacych oraz pracownikow,
ktérzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
RODO oraz innych przepiséw Unii oraz prawa krajowego i doradzanie im w tej
sprawie;



2)
3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

podejmowania dzialan zwigkszajacych Swiadomos¢ z zakresu ochrony danych
osobowych pracownikéw Urzedu Miasta Milanéwka;

udzielania na zadanie Zleceniodawcy zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz monitorowanie jej wykonania;

monitorowania przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych poprzez:

a) sprawdzanie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych (czynnos$ci kontrolne) w tym:

- na zlecenie PUODO, ktory wskazuje zakres i termin sprawdzenia, a IOD
dokonuje sprawdzenia zgodnie z wytycznymi PUODO, po czym za
posrednictwem ADO przekazuje do tego organu sprawozdanie
z przeprowadzonych czynnosci;

-z inicjatywy samego IOD — moze to byc¢ sprawdzenie planowane, ale takze
i dorazne (np. w wyniku zaistnienia incydentow naruszenia bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych); sprawozdania 7z tych sprawdzen 10D
przekazuje tylko do swojego ADO;

b) opracowywanie planéw sprawdzen okreslajacych przedmiot, zakres, termin
poszczegdlnych sprawdzen oraz sposob i zakres ich dokumentowania; plan
powinien obejmowac¢ co najmniej jedno sprawdzenie i zosta¢ przygotowany
przez 10D na okres nie krétszy niz kwartal i nie dluzszy niz rok, jak réwniez
powinien by¢ przedstawiony administratorowi danych nie pézniej niz na dwa
tygodnie przed dniem rozpoczecia okresu objetego planem:;

c) opracowywanie sprawozdania ze sprawdzenia dla administratora danych;

d) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej
srodki przetwarzania danych oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych,
udzielanie rekomendacji, zalecen, proponowanie projektéw dokumentacji;

e) zapewnianie zapoznania os6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;

udzialu w szacowaniu ryzyka naruszenia wolnosci lub praw osob, ktérych dane
dotycza;

wspolpracy z organem nadzorczym oraz pelnienia funkcji punktu kontaktowego dla
organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym prowadzenia
konsultacji we wszelkich innych sprawach z zakresu ochrony danych osobowych;
prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udzial w kontrolach organu
nadzorczego oraz wspdlpraca z organem nadzorczym,;

obstuga maila: iod@milanowek.pl

zglaszanie naruszen bezpieczenstwa do organu nadzoru oraz oséb ktérych dane
dotyczg;

10) przeprowadzenie oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony

danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania, zgodnie z art. 35 RODO;

11) przygotowanie oraz prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;
12) identyfikacja 1 aktualizacja rejestrow zbiorow danych osobowych, w tym zasobow

informacyjnych i informatycznych zawierajacych dane osobowe we wszystkich
komoérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Milandwka, analiza legalnosci
prowadzenia tych zbioréw (m.in. w zakresie wypelnienia obowigzku informacyjnego)
oraz sporzadzenia i prowadzenia rejestru zbiorow danych osobowych przetwarzanych
przez administratora danych;



13) wdrozenie procedur zarzadzania incydentami naruszenia bezpieczenstwa danych
osobowych i prawidtowosci zarzadzania incydentami naruszenia bezpieczenstwa
danych osobowych;

14) wykrywanie i reagowanie na przypadki naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych
1 systemow informatycznych przetwarzajacych dane oraz wdrozenie procedury dziatan
korygujacych, w tym prowadzenie rejestru naruszen;

15) prowadzenie ewidencji oraz nadzor nad udost¢gpnianiem danych osobowych innym
osobom, podmiotom;

16) opracowanie 1 prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych oraz zarzadzanie tg ewidencja;

17) wspétpraca z informatykiem - ASI - w zakresie wdrazania zabezpieczen
informatycznych;

18) koordynacja procesu udoskonalenia zabezpieczen fizycznych zbioréw danych
osobowych;

19) inicjowanie 1 podejmowanie dziatah z zakresu doskonalenia bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych;

20) weryfikacja klauzul zgéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul
obowigzkow informacyjnych, a w razie potrzeby przygotowanie niezbednych zmian
lub opracowanie wiasciwych dokumentéw i klauzul,

21) okreslenie oraz nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe;

22)reagowanie na wszelkie watpliwosci 1 pytania Zleceniodawcy w zakresie ochrony
przetwarzania danych osobowych, w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych;

23)udzial w kontrolach prowadzonych u Zleceniodawcy przez innych administratorow
danych;

24) Prowadzenie audytéw podmiotéw, ktérym Zleceniodawca powierzyt przetwarzanie
danych.

. Zleceniobiorca bedzie wykonywat czynnosci Inspektora Ochrony Danych w wymiarze

niezbednym do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy.

. Zleceniobiorca bedzie wykonywal ustugi przez co najmniej 12 godzin, przynajmniej dwa razy

na miesigc bezposrednio w budynkach Urzedu Miasta Milanéwka w godzinach pracy Urzedu.

W pozostalym zakresie bedzie dostepny w dni robocze w godzinach pracy Urzedu Miasta

Milanéwka pod numerem telefonu 660 504 492, oraz dodatkowo pod adresem email:

iod@milanowek.pl

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ powierzone czynnosci w siedzibie Urzgedu Miasta

Milanéwka, jak 1 w swojej siedzibie, uwzgledniajac 1 zachowujac wymagany stopien

bezpieczenstwa.

. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do udostepnienia danych kontaktowych, ktére Zleceniodawca

bedzie mégl opublikowaé na swojej stronie internetowe;j.

. Zleceniobiorca bedzie swiadczy¢ ustugi z nalezyta staranno$cia, zgodnie z najlepszymi

praktykami przyjetymi przy $wiadczeniu tego rodzaju ustug.

§3

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do biezacego przygotowywania i aktualizacji dokumentow
o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt4, 11,12, 15, 16 oraz 21.

§4

1. Zleceniodawca i Zleceniobiorca zobowiazuja si¢ do wspoétdziata w zakresie niezbednym
do realizacji niniejszej umowy.



2. Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy materiaty oraz dokumentacje niezbedna do
realizacji niniejszej umowy.
3. Ponadto Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do:
a) informowania Zleceniobiorcy o zamiarach wprowadzenia zmian organizacyjnych,
ktore maja lub moga mie¢ wptyw na $wiadczenie ustug,
b) zapewnienie Zleceniobiorcy mozliwosci wykonywania pracy w uzgodnionych ze
Zleceniodawce godzinach,
c) zapewnienia by Zleceniobiorca byt wiasciwie i niezwlocznie wiaczany we wszystkie
sprawy dotyczace ochrony danych osobowych.

§5

1. Umowg¢ niniejszg strony zawierajg na czas okreslony: od 01 stycznia 2021 r. do 31
grudnia 2021 r.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem
Stron, badz za zachowaniem okresu dwumiesi¢cznego wypowiedzenia, dokonanego
na pi$mie, ze skutkiem prawnym na koniec miesigca.

3. Kazda ze Stron ma prawo do rozwigzania niniejszej Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku wystgpienia waznych
powodéw (dalej réwniez: ,Wazne Powody”). Rozwigzanie powinno zosta
sporzadzone na pi$mie i zawiera¢ uzasadnienie.

4. Strony zgodnie ustalajag, ze Waznymi Powodami uzasadniajagcymi rozwigzanie
niniejszej Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia sg w szczegdlnosci:

1) w przypadku rozwigzania Umowy przez Zleceniodawce:
a) utrata zaufania do Zleceniobiorcy,
b) nieprawidlowe wykonywanie przez Zleceniobiorcg¢ przedmiotu
Umowy lub niewykonywanie przedmiotu Umowy,
2) w przypadku rozwigzania Umowy przez Zleceniobiorce
c) opodznienie w wyptacie wynagrodzenia okreslonego w § 6 Umowy,
przekraczajace 20 dni roboczych.

§6

1. Strony ustalajg, ze za wykonane czynnos$ci bedace przedmiotem umowy Zleceniodawca
zaplaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie miesieczne w kwocie 3 640,66 zt brutto (stownie:
trzy tysigce szes$¢set czterdziesci ztotych i 66/100 zt.).

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci koszty dojazdu do budynkéw Zleceniodawcy, koszty
materiatéw szkoleniowych i innych.

3. W przypadku zawarcia umowy w trakcie miesigca lub rozwigzania niniejszej umowy
przed ostatnim dniem danego miesigca wynagrodzenie za ten miesigc przeliczone zostanie
proporcjonalnie do ilosci dni obowigzywania umowy z zastosowaniem wskaznika 1/30 za
kazdy dzien.

§7

1. Podstawe zaptaty wynagrodzenia stanowi¢ beda rachunki do umowy oraz potwierdzenie
wykonania ustugi (zatgcznik nr 1 do umowy o §wiadczenie ustugi).

2. Zleceniobiorca wystawi Zleceniodawcy rachunek do 10 dnia miesigca, po zakonczeniu
kazdego miesigca wykonywania ustugi z zastrzezeniem wskazanym w ust. 3.

3. Wynagrodzenie za miesigc grudzien zostanie wyptacone najpézniej do dnia 30.12.2021 r.,
na  podstawie  rachunku  wystawionego 1  przedlozonego  Zleceniodawcy



do dnia 21.12.2021 r. oraz potwierdzenia wykonania ustugi (zlacznik nr 1 do umowy
o $wiadczeni ustugi).

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne z dolu za kazdy miesigac przelewem na konto
Zleceniobiorcy wskazane na fakturze/rachunku, w terminie 14 dni po dostarczeniu
prawidtowo wystawionego rachunku oraz potwierdzenia wykonania ustugi (ztacznik nr 1
do umowy o §wiadczeni ustugi) z zastrzezeniem wskazanym w ust. 3.

5. Za termin zaptaty uznaje si¢ dzien, w ktérym Zleceniodawca polecit swojemu bankowi
przela¢, na wskazane przez Zleceniobiorcg konto, kwot¢ wynikajacg z prawidiowo
wystawionego rachunku oraz potwierdzenia wykonania ustugi (ztacznik nr 1 do umowy o
$wiadczeni ustugi).

6. Zleceniobiorca oswiadcza, iz w przypadku podania btednych informacji lub
nieprzekazania informacji o zmianie danych, ktére maja wptyw na optacenie sktadek,
zobowigzuje si¢ zwréci¢ Zleceniodawcy optacone przez niego sktadki do ZUS na
ubezpieczenia spoteczne (emerytalne, rentowe) finansowane ze $rodkéw Zleceniodawcy
oraz odsetki od calego powstatego zadtuzenia.

§8

1. Zleceniobiorca nie ma prawa powierzy¢ wykonania przedmiotu niniejszej umowy
innej osobie bez zgody Zleceniodawcy wyrazonej na pisSmie.

2. W razie naruszenia postanowienia ust. 1 Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe bez
okresu wypowiedzenia, ze skutkiem natychmiastowym.

§9

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zachowa¢ w poufnosci wobec oséb trzecich wszelkie
informacje otrzymane od Zleceniodawcy podczas wykonywania Uslug, w tym w
szczegblnosci informacje dotyczace dziatalno$ci, organizacji i finanséw Zleceniodawcy.
Powyzsze zastrzezenie nie dotyczy informacji, do ktérych wujawnienia wobec
wlasciwych podmiotéw Zleceniobiorca jest zobowigzany na podstawie przepiséw prawa.

2. Obowiazek zachowania tajemnicy pozostaje w mocy réwniez po ustaniu Umowy.
§ 10

Zleceniobiorca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone Zleceniodawcy 1 jego
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym
wykonaniem ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, a takze za powstale w zwiazku
z wykonywang przez niego ustuga, z wytaczeniem zdarzen bedacych wynikiem sity wyzszej
lub powstatych z wytacznej winy Zleceniodawcy.

§ 11

1. Zleceniodawca powierza do przetwarzania Zleceniobiorcy dane osobowe znajdujace si¢
w prowadzonych przez niego zbiorach danych osobowych w zakresie koniecznym do
celu realizacji Umowy.

2. Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie Zleceniobiorcy
realizacji Umowy.

3. Zleceniobiorca w zakresie przetwarzania danych zobowiazuje si¢ do:

a) przetwarzania danych osobowych przekazanych przez Zleceniodawce wylacznie
w celu i1 zakresie, o ktérych mowa odpowiednio w § 2 umowy,

b) zapewnienia odpowiednich $rodkéw technicznych 1 organizacyjnych by
przetwarzanie przez niego powierzonych mu danych osobowych spetniatlo wymogi

5



RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza, w tym srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace bezpieczenstwo przetwarzania, o ktéorym mowa w
art. 32 RODO,

c) przestrzegania przepisOw RODO i wszelkich obowigzujagcych w tym zakresie
przepisOw przy przetwarzaniu powierzonych mu danych osobowych,

d) dolozenia najwigkszej starannosci przy realizacji ustug.

e) niezwlocznego poinformowania administratora danych o wszelkich czynnosciach
i postepowaniach prowadzonych w zakresie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych przez organy panstwowe, a takze o ztozonych przez osoby
fizyczne skargach i wnioskach zwigzanych z ochrong ich danych osobowych oraz
zadaniach realizacji uprawnien osoby, ktérej dane dotycza na zasadach
wynikajacych
z przepisOw o ochronie danych osobowych.

f) niezwlocznego poinformowania administratora danych o kazdym naruszeniu
ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie
niniejszej umowy bezzwlocznie po jego stwierdzeniu, w tym zwlaszcza o tych,
ktore skutkuja ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci os6b fizycznych, oraz
rzetelnie dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych i - o ile to
mozliwe - udostgpnia t¢ dokumentacje Administratorowi danych wraz z
informacja
0 naruszeniu.

§12

1. Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszelkich sporéw powstatych w
zwiazku z niniejsza umowa, jednak w przypadku, gdy nie osiagna porozumienia, zaistnialty
spér bedzie poddany rozstrzygnigciu przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla
Zleceniodawcy.

2. Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga dla swej waznosci zachowania formy
pisemne;j.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zleceniodawcy i jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.

§ 14

Przez podpisanie niniejszej umowy Zleceniobiorca wyraza zgod¢ i nie wnosi zastrzezen co do
przetwarzania danych osobowych przez publikacje zawartej z nim Umowy, wraz z jej
numerem, nazwg i adresem kontrahenta, przedmiotem zamdwienia, datg zawarcia, faczng
warto$cia, w publicznym rejestrze umow prowadzonym przez Burmistrza Miasta Milanowka
i publikowanym w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Milanéwka.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zatacznik nr 1 do umowy §wiadczenia ustug

numer W/272/513/ORG/59/20 z dnia 29 grudnia 2020r.

Potwierdzenie wykonania umowy Swiadczenia ustug

JA1331 1S5 z dnia 29 grudnia 2020 r.
dla Beaty Sajak

za pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych

za okres 0od 01.01.2021 r.do 31.01.2021 r.

tacznie wysoko$¢ wynagrodzenia brutto 3640,66 zt (stownie: trzy tysigce szeséset czterdziesci
ztotych i 66/100 zt.)

Wynagrodzenie prosze przela¢ na kontro bankoOwe Nr cuveeeeeeeeeeieeeeeececnncennees prowadzone
WBanKu c.oocviiiiiiiiiiiiiiiinnrencee

Os$wiadczam, ze w przypadku niedostarczenia zleceniodawcy informacji o wysokosci
wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia zawartej z innym zleceniodawcy, zalegte skfadki
wraz z odsetkami na wniosek zleceniodawcy pokryj¢ osobiscie.

Umowg zlecenie

wykonatem osobiscie

Data i podpis Zleceniobiorcy

Niniejszym potwierdzam wykonanie
pracy zgodnie z umowa

(podpis Sekretarza - odbierajacego prace)



