UMOWA ZLECENIA
W/272/56 IORG/G0F 119

Zawarta w dniu 6 grudnia 2019 r. w Milanéwku, pomiedzy:

Urzedem Miasta Milanéwka

05-822 Milanéwek, ul. Ko$ciuszki 45,

REGON 000525889, NIP 529 100 41 97

reprezentowanym przez:

Piotra Remiszewskiego — Burmistrza Miasta Milanéwka
zwanego dalej Zleceniodawca,

a

Alicja Pauling Minko
zamieszkatg w:

zwang dalej Zleceniobiorcg.

Niniejszg umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) na podstawie art. 4 pkt 8 powyzszej ustawy.

§1

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonywania na rzecz Zlecenmiodawcy czynnosci
polegajacych na:

1) Uporzadkowaniu archiwalnych teczek przedsigbiorcow zarejestrowanych w CEIDG
wedlug numeréw wpisdw.

2) Uporzadkowaniu archiwalnych dokumentéw w kazdej z teczek przedsiebiorcow
w sposdb chronologiczny zgodnie z kategoriami archiwalnymi.

3) Przygotowaniu dokumentacji archiwalnej do sporzadzenia spiséw zdawczo -
odbiorczych.

4) Wykonaniu kwerendy archiwalnej w zasobach Urzedu pozwalajacej na wyodrebnieniu
dokumentow kwalifikujacych si¢ do wykorzystania jako zalgczniki do wniosku
skfadanego do wojewody mazowieckiego w trybie przepisow art. 73 przepisy
wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczna.

5) Kopiowaniu i segregowaniu tych dokumentow do teczek spraw.

§2

. Za wykonywanie czynno$ci opisanych w §1 Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
w kwocie: 3.000,00 zi brutto (stownie: trzy tysigce ztotych).

. Platno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Zlecemiobiorcy podany na rachunku,
w ciggu 14 dni po przedlozeniu rachunku wystawionego po zakonczeniu realizacji umowy.

. Rachunek nalezy wystawi¢ na Gming Milandwek: NIP 529 179 92 45; REGON 013269150
w terminie do dnia 27.12.2019 1.

. Przez podpisanie niniejszej umowy Zleceniobiorca wyraza zgode i nie wnosi zastrzezen
co do przetwarzania danych osobowych przez publikacje przedmiotowej umowy, wraz z jej
numerem, szczegbtlowym zakresem prac, data zawarcia, laczna wartoscig oraz nazwa
i adresem kontrahenta, z ktérym zostala zawarta, w publicznym rejestrze umoéw
prowadzonym przez Burmistrza Miasta Milanéwka i publikowanym w Biuletynie Informacji



Publicznej Miasta Milanéwka. Gmina Milandwek jest administratorem danych osobowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)(Dz. Urz. UE L119 z 4 maja 2016 r.) i Ustawy
z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 r. poz. 1000 ze zm.),
1 przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy z zachowaniem zasad okre$lonych w powolanej
ustawie.

§3

Umowa zostala zawarta na okres od dnia 7 grudnia 2019 r. do dnia 31 grudmia 2019 r.

§4

W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§5

Ewentualne spory wynikle z niniejszej Umowy beda rozstrzygane polubownie lub przez
wlasciwy sad.

§6

Wszelkie zmiany Umowy pod rygorem niewazno$ci wymagaja formy pisemnej w postaci
sporzadzonego aneksu do Umowy.

§7

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
Zleceniobiorcy i Zleceniodawcy.

§8
Ochrona danych osobowych
Zleceniodawca informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Miasta Milanéwka
ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek tel. 22 758 30 61, 22 758 30 62 (centrala) e-mail:
miasto@milanowek.pl.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania przez nas Panstwa danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z ochrong danych osobowych mozecie Pafistwo
kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@milanowek.pl

3. Dane osobowe Zleceniobiorcy bedziemy przetwarza¢ w celu realizacji uméw zlecen
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu o ktéorym mowa w pkt. 3 odbiorcami
danych osobowych Zleceniobiorcy beda organy wladzy publicznej oraz podmioty
wykonujgce zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa tj.
Urzad Skarbowy, Zaktad Ubezpieczen Spolecznych oraz Marszalek Wojewodztwa
Mazowieckiego w zwigzku z korzystaniem z systemu elektronicznego zarzgdzania
dokumentacjg przez Urzad Miasta Milanéwka oraz osoby posiadajace dostep
do informacji publicznej w trybie ustawy o dostepnie do informacji publicznej,
w przypadku w ktérym nie zachodzi podstawa do ograniczenia dostepu zgodnie z art. 5




Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1764 z 2017 r. z pdz. zm.).

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych Zleceniobiorcy przystugujg nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do Zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku
gdy dane sg nieprawidlowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (nie dotyczy przypadkow
okreslonych w Art. 17 ust. 3 RODO);

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do przenoszenia danych;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

6. Dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda przekazane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

7. Dane osobowe Zleceniobiorcy beda przechowywane przez okres wynikajacy z celow
przetwarzania opisanych w pkt. 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa tj. Dane osobowe beda
przechowywane przez czas trwania umowy oraz w zaleznosci od tego czy
za zleceniobiorce bedzie optaca sktadka na ubezpieczenie spoteczne - dane osobowe beda
przechowywane w tym przypadku przez okres 50 lat po jej zakonczeniu czy tez nie - dane
osobowe beda w tym przypadku przechowywane przez okres 10 lat po jej zakonczeniu.

8. Zleceniobiorcy przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
w sposobie i trybie okreslonym w przepisach RODO oraz Ustawy o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000). Adres organu nadzorczego: Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22
531 03 01, kancelaria@uodo.gov.pl

9. Dane osobowe Zleceniobiorcy nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie
bedg profilowane.

10. Podanie danych osobowych jest konieczne dla zawarcia i realizowania umowy.

Niepodanie danych osobowych powoduje niemozliwos$é zawarcia i realizacji umowy.

Zleceniobiorca
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